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Gelen evrak ile ilgili hangi iş ve 
işlemin yapılacağına karar verilir.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
İstek yapan kişi tarafından deftere 
kaydı yapılır. 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
Gelen Evrak  
Kayıt Defteri 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
Kayıt defteri 

 
 

 

HAZIRLAYAN 
 
 
 
 

 

ONAYLAYAN 
 
 
 
 

 

Gelen Evrak  
 

Evrakla ilgili işlem 
yapılacak mı? 

Evrak çoğaltılır. 

Dosyaya kaldırılır. 
 

 

Evrak teslim edilir ve işlem 
sonlandırılır. 


